
ФГБОУ ВО «Керченский государственный морской технологический университет» Шифр документа: 

П 015-2015 

Издание 1 Положение об учебно-научной лаборатории Стр. 1 из 17 
 

 
 



ФГБОУ ВО «Керченский государственный морской технологический университет» Шифр документа: 

П 015-2015 

Издание 1 Положение об учебно-научной лаборатории Стр. 2 из 17 
 

СОДЕРЖАНИЕ 
 

1  ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ ..................................................................................................................... 3 

 

2  СТРУКТУРА УЧЕБНО-НАУЧНОЙ ЛАБОРАТОРИИ КАФЕДРЫ .............................................. 3 

 

3 УПРАВЛЕНИЕ УЧЕБНО-НАУЧНОЙ ЛАБОРАТОРИЕЙ И ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТ .............. 4 

 

Приложение А Форма паспорта лаборатории ...................................................................................... 6 

 

Приложение Б Форма информационной таблички ........................................................................... 13 
 

Приложение В Форма акта ввода учебного оборудования в эксплуатацию ................................... 14 
 

Лист регистрации изменений .............................................................................................................. 15 
 

Лист ознакомления персонала ............................................................................................................. 16 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



ФГБОУ ВО «Керченский государственный морской технологический университет» Шифр документа: 

П 015-2015 

Издание 1 Положение об учебно-научной лаборатории Стр. 3 из 17 
 

1 Общие положения 
 

1.1 Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 

23.08.1996г. № 127-ФЗ «О науке и государственной научно-технической политике», Федераль-

ным законом от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Уставом 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образова-

ния «Керченский государственный морской технологический университет» (далее - универси-

тет) и определяет статус учебно-научных  лабораторий кафедр университета, основные задачи и 

функции лабораторий, порядок создания и организацию работы. 

1.2 Учебно-научные лаборатории являются подразделениями кафедр университета и со-

здаются приказом ректора университета. 

1.3 Учебно-научные лаборатории создаются с целью обеспечения проведения лабора-

торных занятий по дисциплинам учебного плана в соответствии с требованиями основной об-

разовательной программы, выполнения курсовых и выпускных квалификационных работ сту-

дентов (курсантов), выполнения научно-исследовательских работ профессорско-

преподавательским составом кафедры, аспирантами и студентами (курсантами). 

 

2 Структура учебно-научной лаборатории кафедры  
 

2.1 В состав учебно-научной лаборатории входят внутриструктурные лаборатории: 
 

Название лаборатории Место расположе 

ния (номер аудито-

рии, корпус) 

Куратор лаборатории 

   

   

 

2.2 Кураторами внутриструктурных лабораторий являются преподаватели кафедры, про-

водящие занятия в этих лабораториях, назначенные распоряжением заведующего кафедрой. 

2.3 Внутриструктурные лаборатории имеют Паспорт лаборатории (Приложение А). Пас-

порт разрабатывается при создании лаборатории и подлежит переоформлению в случае введе-

ния в эксплуатацию нового оборудования, приобретения нового программного обеспечения или 

при изменении других факторов. 

2.4 Специализированное оборудование, лабораторные стенды и тренажеры должны 

иметь Паспорт оборудования,  в котором приводится техническое описание и руководство по 

эксплуатации. В случае отсутствия заводской документации паспорт разрабатывается инженер-

но-техническим персоналом кафедры под руководством заведующего лабораторией  по форме, 

определенной кафедрой. 

2.5 Все специализированное оборудование, лабораторные стенды и тренажеры должны 

быть снабжены информационной табличкой с указанием названия стенда, его назначения и 

компетенций, которые приобретаются при его использовании в учебном процессе (Приложение 

Б). 

2.6 Введение нового оборудования, стендов, тренажеров (в том числе изготовленных си-

лами преподавателей, студентов (курсантов), аспирантов) в учебный процесс производится при 

наличии оформленного паспорта на основании актов ввода (Приложение В). Акт составляется 

комиссией в составе: председатель – декан факультета, члены комиссии – заведующий кафед-

рой, заведующий лабораторией, ведущий инженер по охране труда, преподаватель-куратор ла-

боратории. Акт оформляется в двух экземплярах - 1 хранится на кафедре, второй - у ведущего 

инженера по охране труда. 
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3 Управление учебно-научной лабораторией и организация работ 
 

3.1 Управление учебно-научной лабораторией осуществляет заведующий лабораторией, 

в подчинении которого находится весь учебно-вспомогательный персонал кафедры (инженеры, 

лаборанты). Заведующий лабораторией подчиняется заведующему кафедрой.  

3.2 Организацией научных работ и исследований в учебно-научной лаборатории руково-

дит заведующий кафедрой.  

3.2 В своей деятельности заведующий лабораторией руководствуется: 

- законодательством Российской Федерации в сфере образования;   

- Уставом ФГБОУ ВО «КГМТУ»; 

- Коллективным договором ФГБОУ ВО «КГМТУ»; 

- положением о кафедре; 

- должностной инструкцией; 

- приказами руководства университета; 

3.3 Заведующий лабораторией должен знать: 

- Конституцию Российской Федерации;  

- директивные и распорядительные документы, методические и нормативные материалы 

по вопросам выполняемой работы; 

- современные средства вычислительной техники, коммуникаций и связи. 

- методы исследования, правила и условия выполнения работ; 

- действующие стандарты, технические условия, положения и инструкции по составле-

нию и оформлению технической документации; 

- достижения науки и техники, передовой отечественный и зарубежный опыт в соответ-

ствующей области деятельности; 

- принципы работы и правила эксплуатации оборудования лаборатории; 

- основы трудового законодательства; 

- правила внутреннего трудового распорядка; 

- правила и нормы охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии и 

противопожарной защиты. 

3.4 Заведующий лабораторией обязан: 

- обеспечивать подготовку лабораторий кафедры к учебному процессу и научно-

исследовательской работе. 

- Осуществлять контроль за состоянием лабораторного оборудования и рабочих мест со-

трудников лаборатории и принимать меры по устранению имеющихся недостатков. 

- Организовывать систематическую проверку соответствия приборов метрологическим 

требованиям при проведении учебной и исследовательской работы. 

- Контролировать соблюдение учебно-вспомогательным составом производственной и 

трудовой дисциплины. 

- Организовывать ведение установленной документации. 

- Руководить работой учебно-вспомогательного персонала кафедры.  

- Участвовать в   ежегодной инвентаризации лабораторного оборудования. 

- Совместно с заведующим кафедрой планировать развитие лабораторной базы кафедры. 

- Выполнять отдельные служебные поручения заведующего кафедрой. 

- Контролировать и принимать все необходимые меры по охране труда, промсанитарии и 

противопожарной безопасности в лаборатории с целью обеспечения безопасности работы в 

учебных, научных и других помещениях лаборатории, полного исключения производственного 

травматизма и профзаболеваний сотрудников. 

3.5 Заведующий лабораторией имеет право: 
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- Вносить на рассмотрение заведующего кафедрой предложения по совершенствованию 

работы, связанной с выполнением должностных обязанностей. 

- Сообщать заведующему кафедрой о всех выявленных в процессе исполнения своих 

должностных обязанностей недостатках в производственной деятельности университета и вно-

сить предложения по их устранению. 

- Запрашивать лично или по поручению заведующего кафедрой от руководителей под-

разделений университета и специалистов информацию и документы, необходимые для выпол-

нения его должностных обязанностей. 

- Требовать от руководства университета оказания содействия в исполнении им его 

должностных обязанностей и прав. 

3.6 Деятельность учебно-научной лаборатории и ее лабораторий осуществляется в соот-

ветствии с расписанием занятий, рабочими программами учебных дисциплин и планом научно-

исследовательской работы кафедры. 

3.7 Непосредственное руководство деятельностью студентов (курсантов) по выполнению 

требований техники безопасной работы, программы выполнения лабораторных работ возлага-

ется на преподавателя, проводящего лабораторную работу. 

3.8 Заведующий лабораторией совместно с преподавателем перед началом проведения 

работ проводят инструктаж по технике безопасности на рабочем месте с оформлением соответ-

ствующих записей в журнале инструктажа по охране жизнедеятельности обучающихся. 

3.9 Проведение лабораторных работ, отработка навыков на тренажерах, постановка экс-

периментов в ходе научных исследований должно быть четко определено методическими ука-

заниями либо утвержденной программой эксперимента. 

3.10 Инженерное оборудование и оснащение лабораторий, организация рабочих мест, 

непосредственное проведение лабораторных работ осуществляется в соответствии с требовани-

ями действующего законодательства, правил, норм и инструкций по охране труда, технике без-

опасности и производственной санитарии. 
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Приложение А 

Форма паспорта лаборатории 

 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  

ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«КЕРЧЕНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ МОРСКОЙ ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Паспорт лаборатории 

__________________________________ 
                                                                                 (наименование) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Зав. кафедрой ________ 

________________И.О. Фамилия 

 

 

Зав. лабораторией 

________________ И.О. Фамилия 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Ректор ФГБОУ ВО «КГМТУ» 

______________   И.О. Фамилия  

«___» ____________201_  г. 

 

М.П. 
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1 ОБЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ 

 

1.1 Полное название лаборатории: 

 

1.2 Базовое подразделение: кафедра ________________  ( тел.:) 

 

1.3 Год создания лаборатории:  

 

1.4 Месторасположение лаборатории: номер аудитории - номер корпуса 

 

1.5 Ответственное лицо  

 

1.6 Перечень дисциплин, по которым проводятся занятия в лаборатории 

 

№ Дисциплина Ведущий преподаватель 

1 2 3 

   

  

1.7 Перечень оборудования лаборатории 

 

№ Наименование  

оборудования 

Наличие сер-

тификата, до-

кумента об 

одобрении 

Балансовая 

стоимость, 

т. руб 

Инв. номер 

1 2 3  4 

     

 

 

1.8 Перечень программных средств компьютерной техники 

 

№ Наименование программного 

продукта 

Наличие лицен-

зии 

Область приме-

нения (перечень 

дисциплин) 

1 2 3 4 
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2 Образовательная деятельность лаборатории 

 

Перечень лабораторных и практических работ 

 

№ Дисциплина Название лабо-

раторной 

(практической) 

работы 

Оборудова-

ние, использу-

емое в работе 

Приобретаемые 

компетенции 

ФГОС 

ВО 

ПДНВ-

78 

1 2 3 4 5 6 

      

      

 

 

 3 Научная деятельность лаборатории 

 

№ Тема научной работы Оборудование, используемое в ра-

боте 

1 2 3 
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4 Технический паспорт лаборатории 

 

4.1 Планировка помещения и расположение оборудования 

 

 
 

Рисунок 1 – Образец представления планировки лаборатории 

Общая  площадь  ___ кв.м.,  количество комнат ___.  

Освещение аудитории: количество окон.  

Количество дверей:  

Высота помещения: 
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Характеристика внутренней отделки лаборатории (потолка, стен, пола):  

 

4.2 Схема инженерных сетей и коммуникаций 

 

 
Рисунок 2 – Образец представления схемы инженерных сетей и коммуникаций 

Инженерное оборудование помещения:  

Отопление:  

Водоснабжение и канализация:  

Электроснабжение: 

Освещение: 

Сигнализация: 

Мебель (схема расположения на рисунке приложения А)  

Количество столов, стульев и др. мебели: 
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5 Нормы пожарной безопасности 

 

Схемы, инструкции, акты оборудова-

ние 

Отметка о 

наличии 

Дата проверки 

средств пожа-

ротушения, пе-

ресмотра ин-

струкций 

Инструкция по пожарной безопасно-

сти в лаборатории 

  

Схема эвакуации при пожаре (на эта-

же) 

  

Средство пожаротушения (тип, ин-

струкция по использованию) 

  

 

6 Нормы безопасности труда 

 

 

Показатели, оборудование Отметка о 

наличии 

Дата провер-

ки оборудо-

вания, пере-

смотра ин-

струкций 

Инструкция по охране труда при выпол-

нении работ в лаборатории 

  

Инструкция по охране жизнедеятельно-

сти при выполнении работ в лаборато-

рии 

  

Журнал инструктажа по охране жизне-

деятельности обучающихся 

  

Освещенность рабочих мест (нор-

ма/факт), кем проведена проверка 

  

Наличие вентиляции, систем кондицио-

нирования воздуха 

  

Наличие медицинской аптечки   
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Приложение Б 

Форма информационной таблички 

 

Аудитория:  Название стенда, тренажера 

 
Назначение: 

 

Цель работ:  

 

Получаемые 

компетенции 

Специальность / дисциплина ФГОС ВО ПДНВ-78 
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Приложение В 

Форма акта ввода учебного оборудования в эксплуатацию 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

АКТ  № ______ 

 

от «___»________ ____ г. 
                             

                                  ВВОДА УЧЕБНОГО ОБОРУДОВАНИЯ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ 

лаборатории____________________________________ 

 

 

                                               

 

    Комиссия в составе:   _____________________________________________ 

            _____________________________________________ 

          _____________________________________________ 

          _____________________________________________ 

          _____________________________________________ 

             _____________________________________________ 

 

ознакомившись с ____________________________________________________________________________ 
                                 (наименование оборудования) 

 

смонтированным по адресу: __________________________________________________________________, 

рассмотрев техническую документацию,  

 

Установила: 

1. ______________________________ соответствует заявленным требованиям. 
             (наименование оборудования) 
 

2. Установка, монтаж, пуско-наладочные работы выполнены  с соблюдением Правил техники безопасности.   

Оборудование   соответствует   требованиям   промышленной и  пожарной  безопасности. 

 

 

Комиссия считает возможным 

           ____________________________________________________________________ввести в эксплуатацию и  
                                                         (наименование оборудования) 

использовать в учебном процессе 

 

по адресу: _______________________________________ с «___»_________ ____ г. 

   

 Приложения: 

    1. Паспорт оборудования 

 

 

    Председатель комиссии _____________ _______________ ___________________ 

                              должность            подпись                И. О. Фамилия 

 

    Члены комиссии _____________ _________________ ________________________ 

                            должность            подпись                          И. О. Фамилия   

 

УТВЕРЖДАЮ 

Ректор ФГБОУ ВО «КГМТУ» 

______________   И.О. Фамилия  

«___» ____________201_  г. 

 

М.П. 
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