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1 ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ  

1.1 Настоящее Положение определяет структуру и содержание индивидуального плана работы 

аспиранта, обучающегося по программе подготовки научных и научно-педагогических кадров в 

аспирантуре (далее – программа аспирантуры), устанавливает порядок его заполнения и 

утверждения, а также порядок осуществления контроля за его выполнением в Федеральном 

государственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Керченский 

государственный морской технологический университет» (далее – ФГБОУ ВО «КГМТУ», 

Университет).  

1.2 Настоящее Положение также устанавливает порядок утверждения темы диссертации на 

соискание ученой степени кандидата наук (далее – диссертация) аспиранта в ФГБОУ ВО «КГМТУ».  

1.3 Настоящее Положение является локальным нормативным актом ФГБОУ ВО «КГМТУ», 

действие которого распространяется на всех участников образовательного процесса подготовки 

научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре Университета.  

 

2 НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ  

2.1 Настоящее Положение разработано в соответствии с:  

– Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации"; 

– Постановлением Правительства РФ от 30.11.2021 № 2122 "Об утверждении Положения о 

подготовке научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре)"; 

– Приказом Минобрнауки России от 20.10.2021 № 951 "Об утверждении федеральных 

государственных требований к структуре программ подготовки научных и научно-педагогических 

кадров в аспирантуре (адъюнктуре), условиям их реализации, срокам освоения этих программ с 

учетом различных форм обучения, образовательных технологий и особенностей отдельных 

категорий аспирантов (адъюнктов)"; 

– Постановление Правительства РФ от 24.09.2013 № 842 (ред. от 11.09.2021) "О порядке 

присуждения ученых степеней". 

2.2 Настоящее Положение разработано с учетом Устава ФГБОУ ВО «КГМТУ». 

 

3 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

3.1 Индивидуальный план работы аспиранта – это документ, содержащий детализированную 

информацию о научной и учебной работе аспиранта на протяжении всего периода обучения в 

аспирантуре ФГБОУ ВО «КГМТУ».  

3.2 Индивидуальный план работы аспиранта формируется на основе:  

- плана научной деятельности программы аспирантуры, в котором определены: примерный 

план выполнения научного исследования; план подготовки диссертации и публикаций, в которых 

излагаются основные научные результаты диссертации; перечень этапов освоения научного 

компонента программы аспирантуры, распределение указанных этапов и итоговой аттестации 

аспирантов; 

- учебного плана программы аспирантуры, в котором определено распределение осваиваемых 

дисциплин и практики по курсам и семестрам обучения. 

3.3 Индивидуальный план работы аспиранта отражает индивидуальную образовательную 

траекторию каждого аспиранта и обеспечивает поэтапное планирование освоения программы 

аспирантуры с учетом утвержденной темы диссертации аспиранта. 
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3.4 Аспирант обязан добросовестно осваивать программу аспирантуры в соответствии со 

своим индивидуальным планом работы. 

 

4 ПОРЯДОК УТВЕРЖДЕНИЯ ТЕМЫ ДИССЕРТАЦИИ АСПИРАНТА 

4.1 Заполнению индивидуального плана работы аспиранта предшествует назначение 

аспиранту научного руководителя и утверждение темы диссертации. Порядок назначения научного 

руководителя аспиранта определяется локальным нормативным актом ФГБОУ ВО «КГМТУ». 

4.2 Кандидат на должность научного руководителя аспиранта, предварительно давший 

письменное согласие на эту должность, оказывает аспиранту 1-го курса содействие в выборе темы 

диссертации в рамках программы аспирантуры и основных направлений научной (научно-

исследовательской) деятельности кафедры Университета, реализующей соответствующую 

программу аспирантуры (далее – выпускающая кафедра). При выборе темы диссертации особо 

учитываются её актуальность и научная новизна, а также практическая значимость. 

4.3 После выбора темы диссертации предполагаемый научный руководитель аспиранта 

доводит её формулировку до заведующего выпускающей кафедрой. 

4.4 Заведующие выпускающими кафедрами сообщают зав. аспирантурой Университета о 

темах диссертаций, выбранных аспирантами 1-го курса, предоставляя служебную записку (на 

бумажном носителе и в электронном виде) не позднее 15 сентября текущего учебного года. Макет 

служебной записки приведен в Приложении 1 к данному Положению. 

4.5 Зав. аспирантурой Университета на следующий рабочий день после получения всей 

необходимой информации формирует сводные данные о кандидатах на должность научных 

руководителей аспирантов и выбранных темах диссертаций и передает их в Ученый совет ФГБОУ 

ВО «КГМТУ» для рассмотрения и утверждения. 

4.6 Секретарь Ученого совета Университета передает зав. аспирантурой выписку из протокола 

заседания Ученого совета с соответствующим решением в течение 3 рабочих дней после 

подписания протокола. 

4.7 На основании выписки из протокола заседания Ученого совета зав. аспирантурой не 

позднее 25 сентября текущего учебного года оформляет проект приказа ректора ФГБОУ ВО 

«КГМТУ» о назначении аспирантам научных руководителей и утверждении тем диссертаций 

аспирантов. 

4.8 Утверждение аспиранту новой темы диссертации возможно в течение первого года 

освоения программы аспирантуры – на основании личного заявления научного руководителя 

аспиранта с указанием причины, мотива, необходимости и т.п. Макет заявления приведен в 

Приложении 2 к настоящему Положению. При этом аспиранту также может быть назначен другой 

научный руководитель. Соответствующее решение принимается на заседании выпускающей 

кафедры.  

В течение 1 недели после принятия такого решения заведующий выпускающей кафедрой 

направляет в Ученый совет Университета выписку из протокола заседания кафедры и служебную 

записку с просьбой рассмотреть на очередном заседании Ученого совета вопрос об утверждении 

аспиранту новой темы диссертации. 

Далее процедура утверждения новой темы диссертации аспиранта проводится в соответствии 

с п. 4.74.8 настоящего Положения. Зав. аспирантурой оформляет проект соответствующего приказа 

ректора Университета в течение 2 рабочих дней после получения выписки из протокола заседания 

Ученого совета. 
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5 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПЛАНА РАБОТЫ 

АСПИРАНТА  

5.1 Индивидуальный план работы аспиранта включает: 

- титульный лист; 

- обоснование выбора темы диссертации; 

- примерный план выполнения научных исследований; 

- индивидуальный план научной деятельности аспиранта; 

- индивидуальный учебный план аспиранта.  

Макет индивидуального плана работы аспиранта приведен в Приложении 3 к данному 

Положению. 

5.2 Индивидуальный план научной деятельности аспиранта предназначен для планирования 

аспирантом научной (научно-исследовательской) деятельности, направленной на подготовку 

диссертации в соответствии с утвержденной темой.  

В индивидуальном плане научной деятельности аспиранта отражаются содержание и периоды 

выполнения научных исследований, которые необходимо осуществить для подготовки диссертации 

в соответствии с утвержденной темой. Детализация планирования – по курсам и семестрам 

обучения. 

5.3 Индивидуальный учебный план аспиранта отражает последовательность освоения 

дисциплин и практики в соответствии с программой аспирантуры на основе индивидуализации её 

содержания с учетом образовательных потребностей конкретного аспиранта. 

 

6 ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ И УТВЕРЖДЕНИЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПЛАНА 

РАБОТЫ АСПИРАНТА 

6.1 Для заполнения отдельных разделов аспирант получает свой индивидуальный план работы 

у зав. аспирантурой Университета и возвращает его сразу после заполнения. 

6.2 Аспирант ознакамливается с индивидуальным учебным планом до 10 сентября первого 

года обучения в аспирантуре ФГБОУ ВО «КГМТУ».  

6.3 До 15 сентября первого года обучения в аспирантуре аспирант совместно с 

предполагаемым научным руководителем составляет индивидуальный план педагогической 

практики (в соответствии с программой педагогической практики). 

6.4 Индивидуальный план научной деятельности формируется и заполняется аспирантом 

совместно с научным руководителем.  

Раздел индивидуального плана научной деятельности аспиранта на новый учебный год 

заполняется в конце предшествующего ему учебного года либо в течение 2 недель после начала 

нового учебного года. 

Раздел индивидуального плана научной деятельности аспиранта на первый учебный год 

заполняется в период со дня издания приказа о назначении аспиранту научного руководителя и 

утверждении темы диссертации (в соответствии с п.4.7 настоящего Положения) до 28 сентября. В 

этот же период заполняется титульный лист индивидуального плана работы аспиранта и раздел 

"Обоснование выбора темы диссертации". 

6.5 Индивидуальный план работы аспиранта, заполненный и подписанный аспирантом 

первого курса и его научным руководителем, передается на согласование заведующему 

выпускающей кафедрой. 
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6.6 Индивидуальный план работы аспиранта, согласованный с заведующим выпускающей 

кафедрой, утверждается проректором по учебной работе и проректором по научной работе 

Университета не позднее 30 сентября первого учебного года. 

6.7 Индивидуальный план работы аспиранта хранится в личном деле аспиранта. 

 

7 ПОРЯДОК ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ КОНТРОЛЯ ЗА ВЫПОЛНЕНИЕМ 

ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПЛАНА РАБОТЫ АСПИРАНТА 

7.1 Текущий контроль за выполнением индивидуального плана научной деятельности 

аспиранта осуществляет научный руководитель. 

7.2 В конце каждого семестра обучения, в период проведения промежуточной аттестации, 

научный руководитель формирует отзыв о качестве, своевременности и успешности выполнения 

аспирантом научных исследований, запланированных на семестр. Макет такого отзыва приведен в 

Приложении 4 к данному Положению. 

7.3 Итоги научной (научно-исследовательской) деятельности аспиранта обсуждаются на 

заседании выпускающей кафедры, которое проводится в указанный выше период. При этом 

заслушивается устный доклад аспиранта и отзыв его научного руководителя, составленный в 

соответствии с п. 7.2 настоящего Положения и оформленный на бумажном носителе. 

Решение кафедры, оформленное выпиской из протокола заседания кафедры, передается зав. 

аспирантурой в течение 1 недели после проведения заседания. 

7.4 Зав. аспирантурой Университета осуществляет формальный контроль выполнения 

индивидуального плана научной деятельности аспиранта на основании выписки из протокола, 

полученной в соответствии с п. 7.3 настоящего Положения.  

7.5 Зав. аспирантурой осуществляет контроль за выполнением индивидуального учебного 

плана аспиранта по результатам освоения дисциплин, прохождения практики, выявленным при 

промежуточной аттестации аспирантов. 

7.6 Невыполнение аспирантом индивидуального плана работы, выявленное при 

промежуточной аттестации, признается недобросовестным выполнением обязанностей по 

освоению программы аспирантуры и является основанием для отчисления аспиранта из ФГБОУ ВО 

«КГМТУ». 
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Приложение 1 – Макет служебной записки о темах диссертаций, выбранных аспирантами 

1го курса 

 

Зав. аспирантурой 

Фроловой М.Л. 

 

 

Дата             номер 

 

Служебная записка 

 

Сообщаю вам сведения о темах диссертаций, выбранных аспирантами 1-го курса, и о 

кандидатах на должности научных руководителей аспирантов: 

 

ФИО аспиранта 
ФИО науч. 

руководителя 
Тема диссертации 

Фамилия Имя Отчество 

ученая степень, 

ученое звание 

Фамилия И.О. 

Формулировка темы диссертации 

… … … 

 

Подтверждаю, что кандидатуры научных руководителей аспирантов соответствуют 

требованиям п. 8 Постановления Правительства РФ от 30.11.2021 № 2122 "Об утверждении 

Положения о подготовке научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре)". 

 

 

Зав. кафедрой ________    (подпись)   И.О. Фамилия 
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Приложение 2 – Макет заявления научного руководителя аспиранта об утверждении 

аспиранту новой темы диссертации 

 

Проректору по УР ФГБОУ ВО «КГМТУ» 

Голикову С.П. 

Заведующему кафедрой _______________ 

Фамилия И.О. заведующего кафедрой 

от научного руководителя аспиранта 

Фамилия И.О. аспиранта, 

обучающегося по научной специальности 

… (шифр и наименование научной 

специальности) 

Фамилия И.О. научного руководителя 

 

 

Заявление 

 

 

В связи с ______________________________________________________________________ 

_______________________________________ (указывается причина, мотив, необходимость и т.п.) 

прошу утвердить аспиранту _______________ (Фамилия И.О. аспиранта) новую тему диссертации 

на соискание ученой степени кандидата наук: ____________________________________________  

____________________________________________________________ (формулировка новой темы). 

Ранее утвержденная тема: ________________________________________________________ 

______________________________________________ (формулировка ранее утвержденной темы). 

В связи с изменением темы диссертации согласен / не согласен осуществлять дальнейшее 

руководство научно-исследовательской деятельностью аспиранта_______________ (Фамилия И.О. 

аспиранта). 

 

«____»_______________ 20___ г.    _____________________________________ 

       (подпись и расшифровка подписи) 

 

Ознакомлен:  

 

«____»_______________ 20___ г.    _____________________________________ 

(подпись и расшифровка подписи аспиранта) 
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Приложение 3 – Макет индивидуального плана работы аспиранта 

 

ФГБОУ ВО «Керченский государственный морской технологический университет» 

Аспирантура 

 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Проректор по учебной работе 

______________ С.П. Голиков 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Проректор по научной работе 

_____________ Н.А. Логунова 

 

СОГЛАСОВАНО 

Зав. кафедрой _______ 

_____________ И.О. Фамилия 

 

Индивидуальный план работы аспиранта 
 

ФИО аспиранта: 

 

Научная специальность: 

 

 

Срок и период освоения программы аспирантуры: 

4 года (                              -                              ) 

Утвержденная тема диссертации: 

 

 

 

Отрасль науки: 

технические науки 

Научный руководитель (ученая степень, ученое звание, ФИО): 
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Обоснование выбора темы диссертации 
 

Актуальность: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Научная новизна: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Научный руководитель:      

 (подпись)  (Фамилия И.О.)  (дата) 

 

Аспирант:      

 (подпись)  (Фамилия И.О.)  (дата) 

 

 

Примерный план выполнения научных исследований 
 

Наименование этапа Содержание научных исследований 
Период 

выполнения 

1. Составление плана 

научных 

исследований 

Литературный обзор по теме диссертации с учетом 

высокорейтинговых журналов Q1/Q2.  

Определение элементов теоретической части и практической части 

исследований 

1 семестр 

2. Обзор информации 

по теме исследования  

Виды информации (обзорная, справочная, реферативная, препринты, 

электронные архивы, репозитории).  

Виды изданий (статьи в реферируемых журнала, монографии и 

учебники, государственные отраслевые стандарты, отчеты НИР, 

теоретические и технические публикации, патентная информация).  

Методы поиска литературы (использование библиотечных каталогов 

и указателей, межбиблиотечный абонемент, реферативные журналы, 

автоматизированные средства поиска, просмотр периодической 

литературы, применение поисковых запросов) 
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3. Анализ 

информации по теме 

исследования 

Выявление проблем, существующих в теории и практике 

исследуемых вопросов.  

Характеристика современного состояния изучаемой проблемы 

2 семестр 

4. Определение 
объекта и предмета 

исследования. 
Формулирование 

целей и постановка 
задач исследования 

Объект и предмет исследования.  

Главная цель исследования. Выделение подцелей 1го и 2го уровня.  

Задачи исследования в соответствии с поставленными целями и 

паспортом научной специальности 
2 семестр 

5. Выбор и 

обоснование методики 

проведения 

экспериментальных 

исследований 

Критерии оценки эффективности исследуемого объекта (способа, 
процесса, процедуры, устройства). 
Параметры, контролируемые при исследованиях.  
Оборудование, экспериментальные установки, приборы, оснастка, 
инструмент, расходный материал. 
Условия и порядок проведения опытов. Состав опытов.  
Математическое планирование экспериментов.  
Концептуальная модель исследования 

3 семестр 

6. Формулирование 

научной новизны и 

практической 

значимости 

исследования 

Изучение актуальности проводимого исследования.  

Анализ литературы по теме исследования.  

Формулировка научной новизны и практической значимости 

исследования 

4 семестр 

7. Проведение 

теоретических и 

экспериментальных 

исследований 

Анализ фактов, характеризующих проблемную область 
исследования. 
Этапы проведения эксперимента.  
Методы познания (сравнения, анализ, синтез, абстрагирование, 
аналогия, обобщение, системный подход, моделирование).  
Методы теоретического исследования (идеализация, формализация, 
аксиоматический метод, математическая гипотеза и др.). 
Применение методологии и инструментария исследования в 
соответствии с его концептуальной моделью 

4-6 семестр 

8. Обработка 

экспериментальных 

данных 

Способы обработки экспериментальных данных (графический 

способ, аналитический способ, статистическая обработка результатов 

измерений) 

7 семестр 

9. Оценка результатов 

исследования 

Основные практические результаты проведенного исследования. 

Формулирование выводов и предложений. 

Оценка адекватности и релевантности концептуальной модели 

исследования.  

Оценка достоверности и достаточности данных исследования 

7 семестр 

10. Конкретизация 
основных результатов 

исследования, 
представляющих 
научную новизну 

Анализ, оценка и интерпретация результатов исследования. 
Рабочий вариант диссертации, содержащий основные результаты 
исследования, оценку их научной новизны, теоретической и 
практической значимости. 
Анализ опубликованных результатов 

8 семестр 

11. Окончательное 
оформление и 

подготовка 
диссертации к защите 

Получение экспертных оценок и документов о внедрении результатов 

исследования.  

Диссертация, представленная к оценке на итоговой аттестации 
8 семестр 

 

С примерным планом выполнения научных исследований ознакомлены: 
 

Научный руководитель:      

 (подпись)  (Фамилия И.О.)  (дата) 
 

Аспирант:      

 (подпись)  (Фамилия И.О.)  (дата) 
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Индивидуальный план научной деятельности аспиранта 

 

Содержание научных исследований (1й курс) 
Период 

выполнения 

 

1 семестр 

 

 

 

 

 

 

 

2 семестр 

 

 

 

 

 

 

 

Научный руководитель:      

 (подпись)  (Фамилия И.О.)  (дата) 

 

Аспирант:      

 (подпись)  (Фамилия И.О.)  (дата) 

 

Содержание научных исследований (2й курс) 
Период 

выполнения 

 

3 семестр 

 

 

 

 

 

 

 

4 семестр 

 

 

 

 

 

 

 

Научный руководитель:      

 (подпись)  (Фамилия И.О.)  (дата) 

 

Аспирант:      

 (подпись)  (Фамилия И.О.)  (дата) 
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Содержание научных исследований (3й курс) 
Период 

выполнения 

 

5 семестр 

 

 

 

 

 

 

 

 

6 семестр 

 

 

 

 

 

 

 

 

Научный руководитель:      

 (подпись)  (Фамилия И.О.)  (дата) 

 

Аспирант:      

 (подпись)  (Фамилия И.О.)  (дата) 

 

Содержание научных исследований (4й курс) 
Период 

выполнения 

 

7 семестр 

 

 

 

 

 

 

 

8 семестр 

 

 

 

 

 

 

 

Научный руководитель:      

 (подпись)  (Фамилия И.О.)  (дата) 

 

Аспирант:      

 (подпись)  (Фамилия И.О.)  (дата) 
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Индивидуальный учебный план аспиранта 

 

1. Учебные дисциплины (модули) 

 

Наименование дисциплины 
Кол-во 

часов 

Период 

освоения 

Форма промежуточной 

аттестации 

(Наименование дисциплины) … 1 семестр … 

(Наименование дисциплины) … 1 семестр … 

История и философия науки 144 1 семестр кандидатский экзамен 

…    

(Наименование дисциплины) … 2 семестр … 

(Наименование дисциплины) … 2 семестр … 

Иностранный язык 180 2 семестр кандидатский экзамен 

…    

 

2. Практика 

 

Наименование практики* 
Кол-во 

часов 

Период 

освоения 

Форма промежуточной 

аттестации 

Практика по получению 

профессиональных умений и опыта 

профессиональной деятельности 

(педагогическая практика) 

36 1 семестр ‒ 

72 2 семестр зачет с оценкой 

*Практика реализуется в соответствии с индивидуальным планом практики. 

 

С индивидуальным учебным планом ознакомлен: 

 

Аспирант:      

 (подпись)  (Фамилия И.О.)  (дата) 

 

  



ФГБОУ ВО «Керченский государственный морской технологический университет» 
Шифр документа: 

П 192-2022 

Издание 1 
Положение об индивидуальном плане работы аспиранта в ФГБОУ ВО 

«Керченский государственный морской технологический университет» 
стр. 15 из 17 

 

Приложение 4 – Макет отзыва научного руководителя о проведении аспирантом этапов 

научно-исследовательской деятельности 

 

Отзыв  

о проведении аспирантом этапов научной (научно-исследовательской) деятельности 

 

Аспирант: 

 

Отчетный период: 

 

Тема диссертации: 

 

 

Этап научной (научно-исследовательской) деятельности  

в соответствии с примерным планом выполнения научного исследования: 

 

 

Соответствие проведенных научных исследований индивидуальному плану научной деятельности: 

 

 

Качество проведения аспирантом этапов научной (научно-исследовательской) деятельности: 

 

 

Своевременность проведения аспирантом этапов научной (научно-исследовательской) деятельности: 

 

 

Успешность проведения аспирантом этапов научной (научно-исследовательской) деятельности: 

 

 

Подготовка публикаций, заявки на патенты, гос. регистрация программ для ЭВМ и т.д.: 

 

 

 

Участие в научных конференциях: 

 

 

 

Оценка результатов проведения аспирантом этапов научной (научно-исследовательской) деятельности в 

соответствии с индивидуальным планом научной деятельности («зачтено» / «не зачтено»): 

 

 

Научный руководитель   
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СОГЛАСОВАНО: 

 

Проректор по учебной работе  С.П. Голиков 

Проректор по научной работе  Н.А. Логунова 

Заведующий кафедрой ЭСиАП  С.Г. Черный 

Заведующий кафедрой СЭУ  В.В. Ениватов 

 

СОСТАВИТЕЛЬ: 

 

Зав. аспирантурой  М.Л. Фролова 
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