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1 ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ  

1.1 Настоящее Положение регулирует правила отчисления аспирантов из Федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Керченский 

государственный морской технологический университет» (далее – ФГБОУ ВО «КГМТУ», 

Университет). 

1.2 Настоящее Положение является локальным нормативным актом ФГБОУ ВО «КГМТУ». 

Действие Положения распространяется на всех участников образовательного процесса подготовки 

аспирантов, осваивающих основные профессиональные образовательные программы высшего 

образования - программы подготовки научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре 

(далее – программы аспирантуры), в Университете.  

 

2 НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ  

2.1 Настоящее Положение разработано в соответствии с:  

– Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации"; 

– Постановлением Правительства РФ от 30.11.2021 № 2122 "Об утверждении Положения о 

подготовке научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре)"; 

– Постановлением Правительства РФ от 15.09.2020 № 1441 «Об утверждении Правил 

оказания платных образовательных услуг»; 

– Приказом Минобрнауки России от 12.07.2021 № 607 "Об утверждении порядка перевода 

обучающегося в другую образовательную организацию, реализующую образовательную программу 

высшего образования соответствующего уровня"; 

– Приказом Минобрнауки России от 15.03.2013 № 185 «Об утверждении Порядка применения 

к обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного взыскания». 

2.2 Настоящее Положение разработано с учетом Устава ФГБОУ ВО «КГМТУ». 

 

3 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

3.1 Аспирант подлежит отчислению из университета: 

1) в связи с освоением программы аспирантуры (завершением обучения) – порядок отчисления 

в этом случае регулируется Положением об итоговой аттестации по программам подготовки 

научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре ФГБОУ ВО «Керченский государственный 

морской технологический университет» в его актуальной редакции; 

2) досрочно по основаниям, установленным п. 3.2 настоящего Положения. 

3.2 Аспиранты могут быть отчислены из ФГБОУ ВО «КГМТУ» досрочно (до завершения 

освоения программы аспирантуры) в следующих случаях: 

1) по инициативе аспиранта: 

- по собственному желанию аспиранта; 

- в случае перевода аспиранта для продолжения освоения программы аспирантуры в другую 

организацию, осуществляющую образовательную деятельность – порядок отчисления в этом случае 

регулируется Положением о переводе аспирантов из ФГБОУ ВО «Керченский государственный 

морской технологический университет» в другие образовательные организации в его актуальной 

редакции; 

2) по инициативе Университета: 
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- в случае невыполнения аспирантом обязанностей по добросовестному освоению программы 

аспирантуры и выполнению индивидуального учебного плана, достижению результатов, 

предусмотренных индивидуальным планом научной деятельности – порядок отчисления в этом 

случае регулируется Положением о текущем контроле и промежуточной аттестации аспирантов в 

ФГБОУ ВО «Керченский государственный морской технологический университет» в его 

актуальной редакции; 

- в случае установления нарушения порядка приёма в ФГБОУ ВО «КГМТУ», повлёкшего по 

вине аспиранта его незаконное зачисление в Университет; 

- при расторжении договора об образовании в одностороннем порядке:  

а) в случае просрочки оплаты стоимости платных образовательных услуг; 

б) в случае невозможности надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных 

образовательных услуг вследствие действий (бездействия) аспиранта; 

- в случае применения к аспиранту отчисления как меры дисциплинарного взыскания – в этом 

случае на аспиранта распространяются нормы п. 8 "Порядок отчисления из университета в качестве 

дисциплинарного взыскания" Положения ФГБОУ ВО «КГМТУ» о порядке перевода, отчисления, 

восстановления студентов (курсантов) и предоставлении академических отпусков в его актуальной 

редакции; 

3) по обстоятельствам, не зависящим от воли аспиранта и Университета, в том числе в случае 

ликвидации Университета – порядок отчисления в этом случае регулируется нормативными 

правовыми актами РФ, устанавливающими правила при возникновении соответствующих 

обстоятельств, а все действия, связанные с получением и обработкой документов и оформлением 

проектов соответствующих приказов, возлагаются на зав. аспирантурой Университета. 

3.3 Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ ректора 

Университета (лица, исполняющего его обязанности, или лица, уполномоченного приказом 

ректора) об отчислении аспиранта из ФГБОУ ВО «КГМТУ» (далее – приказ об отчислении).  

3.4 Если с аспирантом заключён договор об оказании платных образовательных услуг, при 

отчислении аспиранта такой договор расторгается на основании приказа об отчислении. Все 

спорные вопросы, возникшие при прекращении образовательных отношений между аспирантом и 

Университетом, решаются в соответствии с условиями заключённого договора об образовании. 

3.5 Права и обязанности аспиранта, предусмотренные законодательством об образовании и 

локальными нормативными актами ФГБОУ ВО «КГМТУ», прекращаются с даты его отчисления из 

Университета. 

3.6 Датой отчисления аспиранта из Университета считается дата регистрации приказа об 

отчислении, если иное не оговорено в тексте приказа об отчислении. 

3.7 При досрочном прекращении образовательных отношений в трёхдневный срок после 

издания приказа об отчислении зав. аспирантурой Университета выдаёт аспиранту справку об 

освоении программы аспирантуры или о периоде освоения программы аспирантуры (макет справки 

приведен в Приложении 2 к Инструкции о переводе аспирантов из ФГБОУ ВО «Керченский 

государственный морской технологический университет» в другие образовательные организации в 

её актуальной редакции), с учётом п. 5.3 настоящего Положения. 

3.8 Все документы, послужившие основанием для отчисления аспиранта, хранятся в личном 

деле аспиранта. 
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3.9 Аспиранту, отчисленному из ФГБОУ ВО «КГМТУ», зав. аспирантурой выдаёт документ 

об образовании и(или) о квалификации, на основании которого аспирант был зачислен в 

Университет. Копия такого документа хранится в личном деле аспиранта. 

3.10 Документы об образовании и(или) о квалификации, невостребованные аспирантом после 

отчисления, хранятся в личном деле аспиранта до их востребования. 

 

4 ПОРЯДОК ОТЧИСЛЕНИЯ АСПИРАНТА ПО СОБСТВЕННОМУ ЖЕЛАНИЮ  

4.1 Аспирант подаёт зав. аспирантурой Университета заявление с просьбой отчислить его из 

аспирантуры ФГБОУ ВО «КГМТУ» по собственному желанию (макет заявления приведён в 

Приложении 1 к настоящему Положению). 

Способы подачи заявления об отчислении по собственному желанию:  

- лично;  

- через операторов почтовой связи общего пользования (почтовым отправлением с 

уведомлением о вручении) на адрес Университета: 298309 Республика Крым, г. Керчь, 

ул. Орджоникидзе, д. 82, ФГБОУ ВО «КГМТУ», с пометкой «в аспирантуру». 

4.2 В течение 2 рабочих дней со дня получения заявления аспиранта зав. аспирантурой 

Университета оформляет проект приказа об отчислении (макет приказа приведён в Приложении 2 

к настоящему Положению).  

4.3 Одновременно с проектом приказа об отчислении зав. аспирантурой оформляет аспиранту 

справку, указанную в п. 3.7 настоящего Положения.  

4.4 После издания приказа об отчислении аспирант сдаёт зав. аспирантурой зачётную книжку 

и студенческий билет (если ранее они были ему выданы) либо иной(ые) документ(ы), 

подтверждающий(ие) обучение в ФГБОУ ВО «КГМТУ». 

 

5 ПОРЯДОК ОТЧИСЛЕНИЯ АСПИРАНТА ПРИ НАРУШЕНИИ ПОРЯДКА ПРИЕМА 

5.1 В случае установления нарушения порядка приёма в ФГБОУ ВО «КГМТУ», повлекшего 

по вине аспиранта его незаконное зачисление в Университет, должностное лицо Университета, 

установившее факт такого нарушения, в течение 5 рабочих дней передаёт ректору Университета 

соответствующую докладную записку (макет докладной записки приведён в Приложении 3 к 

настоящему Положению), с приложением копий документов, подтверждающих факт нарушения. 

5.2 Докладная записка с резолюцией ректора передаётся зав. аспирантурой Университета.  

5.3 Если резолюция ректора содержит указание к отчислению аспиранта, зав. аспирантурой 

оформляет проект приказа об отчислении аспиранта (макет приказа приведён в Приложении 4 к 

настоящему Положению) в течение 2 рабочих дней со дня получения докладной записки.  

5.4 В этом случае справка об освоении (периоде освоения) программы аспирантуры, 

предусмотренная п. 3.7 настоящего Положения, аспиранту не выдаётся. 

 

6 ПОРЯДОК ОТЧИСЛЕНИЯ АСПИРАНТА ПРИ ПРОСРОЧКЕ ОПЛАТЫ ПО 

ДОГОВОРУ ОБ ОБРАЗОВАНИИ 

6.1 В течение 1 рабочей недели после наступления контрольного срока внесения оплаты в 

соответствии с договором об образовании работник бухгалтерии Университета, ведущий учёт 

оплаты по договорам об образовании, передаёт зав. аспирантурой (на адрес электронной почты 

frolova.dipotdel@ya.ru) сведения, содержащие фамилию, имя, отчество аспирантов, имеющих 
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задолженность по оплате по договору об образовании, и сумму задолженности по каждому такому 

аспиранту. 

6.2 Зав. аспирантурой Университета в течение 5 рабочих дней информирует (при наличии 

возможности) аспирантов о необходимости ликвидировать задолженность по оплате. 

Аспирант информирует зав. аспирантурой о факте ликвидации задолженности путём 

предоставления копии платёжного документа в течение 2 календарных дней с момента оплаты 

задолженности по договору об образовании. 

6.3 Аспирант, не ликвидировавший задолженность по оплате по договору об образовании в 

течение 14 календарных дней, подлежит отчислению из Университета в порядке, предусмотренном 

в договоре об образовании. Проект соответствующего приказа оформляет зав. аспирантурой (макет 

приказа приведён в Приложении 5 к настоящему Положению). 

6.4 В случае просрочки оплаты стоимости платных образовательных услуг договор об 

образовании расторгается в одностороннем порядке по инициативе Университета. Дата отчисления 

аспиранта, указанная в приказе на отчисление в соответствии с п. 6.3 настоящего Положения, 

является датой расторжения договора об образовании. 

6.5 Зав. аспирантурой направляет аспиранту уведомление об отчислении в связи с 

невыполнением условий договора об образовании и копию приказа об отчислении в течение 10 

рабочих дней с даты издания приказа об отчислении.  

6.6 В исключительных случаях, при объективной невозможности своевременного внесения 

оплаты по договору об образовании, аспиранту может быть предоставлена отсрочка по оплате на 

основании его письменного заявления (макет заявления приведён в Приложении 6 к настоящему 

Положению). Такое заявление аспирант подаёт зав. аспирантурой Университета. 

6.7 Решение вопроса о предоставлении аспиранту отсрочки по оплате принимает ректор 

Университета путём наложения резолюции на соответствующее заявление аспиранта.  

В случае принятия решения о предоставлении аспиранту отсрочки по оплате 

зав. аспирантурой передаёт заявление аспиранта в бухгалтерию Университета.  

Заявление аспиранта с резолюцией ректора об отказе в предоставлении отсрочки по оплате 

хранится в личном деле аспиранта. 

 

 

 

  



ФГБОУ ВО «Керченский государственный морской технологический университет» 
Шифр документа: 

П 202-2022 

Издание 1 
Положение об отчислении аспирантов из ФГБОУ ВО «Керченский 

государственный морской технологический университет» 
стр. 7 из 14 

 

Приложение 1 – Макет заявления об отчислении по собственному желанию 

 

Ректору ФГБОУ ВО «КГМТУ» 

Фамилия И.О. 

от аспиранта ___ курса 

Фамилия Имя Отчество 

научной специальности  

 (шифр и наименование научной 

специальности) 

 

основа обучения: (бюджет / контракт) 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу отчислить меня из аспирантуры ФГБОУ ВО «КГМТУ» по собственному желанию 

с ______________________.  

 

 

«_____» ________________ 20___ г.  ______________________________________ (подпись и расшифровка) 

 

 

 

«С бухгалтерией университета согласовано»: 

 

«_____» ________________ 20___ г.  ______________________________________ (подпись и расшифровка) 
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Приложение 2 – Макет приказа об отчислении по собственному желанию 

 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ПО РЫБОЛОВСТВУ 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 

«КЕРЧЕНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ МОРСКОЙ ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

(ФГБОУ ВО «КГМТУ») 

Аспирантура 
 

П  Р  И  К  А  З 
 
____________________ г.                                   г. Керчь                                                       №_________ 
 
Об отчислении  

 

 

В соответствии с Положением об отчислении аспирантов из ФГБОУ ВО «Керченский 

государственный морской технологический университет» от 19.12.2022  

 

ПРИКАЗЫВАЮ:  

 

1. Фамилия Имя Отчество, аспиранта ____ курса научной специальности _______________________ 

____________________________________________________________________________________________, 

обучающегося(щуюся) _________________________________________________________________ (за счёт 

бюджетных средств / по договору об образовании за счёт средств физических и (или) юридических лиц) 

с _______________ (дата) отчислить из аспирантуры университета по собственному желанию.  

2. С аспирантом Фамилия И.О. расторгнуть договор об образовании. 

3. Фамилия И.О. отменить начисление стипендии с _______________ (дата). 

4. Фамилия И.О. выселить из общежития с _______________ (дата). 

5. В трёхдневный срок выдать Фамилия И.О. оригинал документа (при наличии) о предшествующем 

образовании и справку о периоде освоения программы аспирантуры. 

ОСНОВАНИЕ: личное заявление Фамилия И.О. с визой проректора по учебной работе. 

 

 

 

 

Ректор               И.О. Фамилия 

 

 

 

Проект вносит: 

Зав. аспирантурой 

_____________ И.О. Фамилия 

Согласовано: 

Проректор по УР 

_____________ И.О. Фамилия 

 

 

 

 

 

_____________ 

Разослать: аспирантура, бухгалтерия, каф. ______, УМУ, ОК (специалисту по воинскому учёту), общежитие.   
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Приложение 3 – Макет докладной записки  

 

Ректору ФГБОУ ВО «КГМТУ» 

Фамилия И.О. 

 

 

Докладная записка 

 

Сообщаю, что мною установлен факт нарушения порядка приёма в ФГБОУ ВО «КГМТУ» со стороны 

аспиранта ___________________________________________________________ (Фамилия, Имя, Отчество), 

повлекшее по его(её) вине его(её) незаконное зачисление в университет.  

Подтверждающие документы прилагаю: 

____________________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ (перечень документов) 

На основании пункта 2.2 статьи 61 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» аспиранта ______________________________________________________________ 

(Фамилия, Имя, Отчество) следует отчислить из ФГБОУ ВО «КГМТУ».  

 

 

«_____» ________________ 20___ г.  ______________________________________ (подпись и расшифровка) 
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Приложение 4 – Макет приказа об отчислении за нарушение порядка приема в университет 

 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ПО РЫБОЛОВСТВУ 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 

«КЕРЧЕНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ МОРСКОЙ ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

(ФГБОУ ВО «КГМТУ») 

Аспирантура 
 

П  Р  И  К  А  З 
 
____________________ г.                                   г. Керчь                                                       №_________ 
 
Об отчислении  

 

 

На основании пункта 2.2 статьи 61 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» и в соответствии с Положением об отчислении аспирантов из ФГБОУ ВО 

«Керченский государственный морской технологический университет» от 19.12.2022  

 

ПРИКАЗЫВАЮ:  

 

1. Фамилия Имя Отчество, аспиранта ____ курса научной специальности _______________________ 

____________________________________________________________________________________________, 

обучающегося(щуюся) _________________________________________________________________ (за счёт 

бюджетных средств / по договору об образовании за счёт средств физических и (или) юридических лиц) 

с _______________ (дата) отчислить из аспирантуры университета в связи с установлением нарушения 

порядка приёма в ФГБОУ ВО «КГМТУ», повлекшего по вине Фамилия И.О. его незаконное зачисление в 

университет.  

2. С аспирантом Фамилия И.О. расторгнуть договор об образовании в одностороннем порядке. 

3. Фамилия И.О. отменить начисление стипендии с _______________ (дата). 

4. Фамилия И.О. выселить из общежития с _______________ (дата). 

ОСНОВАНИЕ: докладная записка ____________________________________________ (должность и 

Фамилия И.О. лица, выявившего нарушение) с резолюцией ректора. 

 

 

 

Ректор               И.О. Фамилия 

 

 

 

Проект вносит: 

Зав. аспирантурой 

_____________ И.О. Фамилия 

Согласовано: 

Проректор по УР 

_____________ И.О. Фамилия 

 

 

 

 

 

_____________ 

Разослать: аспирантура, бухгалтерия, каф. ______, УМУ, ОК (специалисту по воинскому учёту), общежитие.   
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Приложение 5 – Макет приказа об отчислении за просрочку оплаты по договору об образовании 

 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ПО РЫБОЛОВСТВУ 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 

«КЕРЧЕНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ МОРСКОЙ ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

(ФГБОУ ВО «КГМТУ») 

Аспирантура 
 

П  Р  И  К  А  З 
 
____________________ г.                                   г. Керчь                                                       №_________ 
 
Об отчислении  

 

 

В соответствии с Положением об отчислении аспирантов из ФГБОУ ВО «Керченский 

государственный морской технологический университет» от 02.12.2022  

 

ПРИКАЗЫВАЮ:  

 

1. Фамилия Имя Отчество, аспиранта ____ курса научной специальности _______________________ 

____________________________________________________________________________________________, 

обучающегося(щуюся) по договору об образовании за счёт средств физических и (или) юридических лиц, 

с _______________ (дата) отчислить из аспирантуры университета в связи с нарушением условий договора 

об образовании (просрочкой оплаты стоимости платных образовательных услуг).  

2. С аспирантом Фамилия И.О. расторгнуть договор об образовании в одностороннем порядке. 

3. Фамилия И.О. выселить из общежития с _______________ (дата). 

4. В трёхдневный срок выдать Фамилия И.О. справку о периоде освоения программы аспирантуры. 

ОСНОВАНИЕ: Положение ФГБОУ ВО «КГМТУ» о порядке предоставления платных 

образовательных услуг. 

 

 

 

Ректор               И.О. Фамилия 

 

 

 

Проект вносит: 

Зав. аспирантурой 

_____________ И.О. Фамилия 

Согласовано: 

Проректор по УР 

_____________ И.О. Фамилия 

 

Главный бухгалтер 

_____________ И.О. Фамилия 

 

 

 

 

 

_____________ 

Разослать: аспирантура, бухгалтерия, каф. ______, УМУ, ОК (специалисту по воинскому учёту), общежитие.   
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Приложение 6 – Макет заявления о предоставлении отсрочки по оплате 

 

Ректору ФГБОУ ВО «КГМТУ» 

Фамилия И.О. 

от аспиранта ___ курса 

Фамилия Имя Отчество 

научной специальности  

 (шифр и наименование научной 

специальности) 

 

основа обучения: контракт 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу предоставить мне отсрочку по оплате по договору об образовании от «____» _______________ 

№__________ (реквизиты заключённого договора об образовании) в связи с ____________________________ 

____________________________________________________________ (указать обстоятельства / причины).  

Обязуюсь ликвидировать задолженность по оплате стоимости платных образовательных услуг в срок 

до _________________________. 

 

 

«_____» ________________ 20___ г.  ______________________________________ (подпись и расшифровка) 
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