
ФГБОУ ВО «Керченский государственный морской технологический университет» Шифр документа 

П 078-2023 

Издание 2 Положение о цикловой комиссии  

Судомеханического техникума 

Стр. 1 из 12 

 

  

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 

УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«КЕРЧЕНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ МОРСКОЙ ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ 

УНИВЕРСИТЕТ»  

Система менеджмента качества  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Положение 

о цикловой комиссии  

Судомеханического техникума 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Керчь, 2023 г. 

УТВЕРЖДАЮ 

Ректор ФГБОУ ВО «КГМТУ» 

___________ Е.П. Масюткин 

  «_____» _____________  2023 г. 

 

        

 



ФГБОУ ВО «Керченский государственный морской технологический университет» Шифр документа 

П 078-2023 

Издание 2 Положение о цикловой комиссии  

Судомеханического техникума 

Стр. 2 из 12 

 

  

1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

 1.1 Цикловая комиссия Судомеханического техникума ФГБОУ ВО «КГМТУ» (далее 

– техникума) является объединением преподавателей отдельных учебных предметов и 

дисциплин цикла, профессиональных модулей и мастеров производственного обучения.  

1.2  Цикловые комиссии создаются в целях учебно-программного и учебно-

методического обеспечения реализации программ подготовки специалистов среднего звена 

по специальностям среднего профессионального образования, оказания помощи 

педагогическим работникам в организации образовательного процесса в соответствии с 

требованиями Федеральных государственных образовательных стандартов, повышения 

профессионального уровня педагогических работников, продуктивной реализации 

современных педагогических технологий, внедрения практико-ориентированных форм 

обучения, направленных на совершенствование качества подготовки специалистов среднего 

звена и роста конкурентоспособности выпускников техникума на рынке труда.  

1.3 Цикловая комиссия в своей работе руководствуется: 

- федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 №273-ФЗ;  

- приказом Министерства просвещения РФ от 24 августа 2022 года № 762 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным 

программам среднего профессионального образования»; 

- федеральными государственными образовательными стандартами среднего 

профессионального образования; 

- уставом университета;  

- положением о структурном подразделении без права юридического лиц Судомеханический 

техникум ФГБОУ ВО «КГМТУ»; 

- локальными нормативными актами университета и техникума. 

1.4 Состав цикловых комиссий ежегодно утверждается приказом ректора. Цикловая 

комиссия создаётся при численности не менее пяти членов - преподавателей, мастеров 

производственного обучения техникума и может включать иных педагогических работников.  

1.5 Решения цикловой комиссии принимаются простым большинством голосов.  

1.6 Члены цикловой комиссии обязаны посещать заседания комиссии, принимать 

активное участие в её работе, вносить предложения по совершенствованию организации 

образовательного процесса, выполнять принятые комиссией решения и поручения 

председателя цикловой комиссии. 

1.7 Работой цикловой комиссии руководит председатель, назначаемый приказом 

ректора. Председатель принимает участие в совещаниях председателей цикловых комиссий, 

в работе учебно-методического совета, составляет план работы комиссии и отчет, 

рассматривает и подписывает индивидуальные планы преподавателей, организует работу 

цикловой комиссии в соответствии с настоящим Положением.  

1.8 Руководство цикловой комиссией подлежит дополнительной оплате в 

соответствии с Положением об оплате труда.  

1.9 Цикловые комиссии работают под непосредственным руководством заместителя 

директора по учебной работе. 
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2 ЦЕЛИ ЦИКЛОВОЙ КОМИССИИ 

2.1 Целью цикловой комиссии является планирование и координация работы по 

совершенствованию качества образовательного процесса в Судомеханическом техникуме и 

повышению конкурентоспособности выпускников техникума на рынке труда. 

2.2 Основными задачами цикловых комиссий являются:  

- учебно-методическое и учебно-программное обеспечение образовательного процесса;  

- разработка единых требований интеграции подходов к формированию общих и 

профессиональных компетенций;  

- разработка единых требований к оценке уровня освоения дисциплин и профессиональных 

модулей цикла и оценке компетенций обучающихся;  

- совершенствование методического мастерства, систематическое пополнение 

профессиональных, психолого-педагогических знаний педагогических работников;  

- оказание помощи начинающим преподавателям, мастерам производственного обучения;  

- реализация инновационных педагогических и информационных технологий, направленных 

на повышение качества подготовки специалистов;  

- мониторинг качества теоретической и практической подготовки обучающихся;  

- внесение предложений по формированию вариативной части основной профессиональной 

образовательной программы – программы подготовки специалистов среднего звена;  

- определение ответственности каждого преподавателя, мастера производственного обучения 

за результаты обучения (освоение обучающимися ОК и ПК). 

 

3 ОСНОВНЫЕ НАПРАВЛЕНИЯ И СОДЕРЖАНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

ЦИКЛОВЫХ КОМИССИЙ 

3.1 Цикловые комиссии осуществляют деятельность по следующим направлениям: 

- организационная работа;  

- учебно-воспитательная работа;  

- научная и учебно-методическая работа;  

- профориентационная работа;  

- повышение квалификации педагогических работников; 

- контроль учебно-воспитательного процесса.  

3.2 Организационная работа включает:  

- оформление и подбор документов и материалов по планированию, учету и контролю 

(отчеты, протоколы) и по учебно-методическим вопросам (дидактический материал, 

разработки и рекомендации);  

- составление и обсуждение планов работы, графиков посещения занятий, консультаций, 

открытых занятий, контрольных работ, заданий для обучающихся, участие в подготовке к 

конкурсам профессионального мастерства;  

- утверждение экзаменационных вопросов для проведения промежуточной аттестации, 

тематики курсовых и дипломных работ, характеристик к аттестации педагогов; 

- внесение предложений по распределению педагогической нагрузки.  
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3.3 В рамках учебно-воспитательной работы члены комиссии: 

- анализируют качество теоретического и практического обучения, воспитательных 

мероприятий, результаты труда преподавателей (качество знаний, самостоятельной работы, 

практики, выполнение учебных планов и программ), мастеров производственного обучения, 

работу рецензентов и консультантов;  

- выявляют причины недоработок и осуществляют мероприятия по их устранению;  

- рассматривают и рекомендуют к утверждению рабочие программы учебных предметов, 

дисциплин, профессиональных модулей, учебные пособия, методические разработки, 

программы практики;  

- определяют средства и методы обучения, содействуют введению инновационных 

педагогических технологий;  

- проводят и обсуждают открытые учебные занятия и внеаудиторные мероприятия;  

- вносят предложения по корректировке учебных планов в части перераспределения по 

семестрам объёма часов на изучаемые дисциплины, профессиональные модули, 

распределения часов вариативной части с учётом федеральных государственных 

образовательных стандартов среднего профессионального образования и интересов 

образовательного процесса;  

- обеспечивают проведение промежуточной аттестации, определяя её формы, условия, 

вырабатывая единые требования к оценке знаний и умений обучающихся, разрабатывая 

содержание экзаменационных материалов и тематику курсовых работ;  

- ежегодно в пределах своей компетенции разрабатывают программу государственной 

итоговой аттестации по специальности.  

3.4 Научная и учебно-методическая работа цикловых комиссий включает в себя 

обсуждение вопросов методики преподавания, индивидуальной учебно-методической 

работы педагогических работников, изучение, обобщение и распространение передового 

педагогического опыта.  

Цикловые комиссии: 

 - организуют индивидуальную методическую работу педагогических работников, утверждая 

планы-отчеты, рассматривая методические разработки и рекомендации, сообщения 

методического характера, в том числе по единой методической теме года;  

- привлекают преподавателей и мастеров производственного обучения к научной работе с 

целью повышения теоретического уровня педагогической деятельности, с учетом их 

интересов и склонностей, в соответствии с методической темой года; 

- принимают участие в конференциях, семинарах и чтениях, в т.ч. проводимых другими 

образовательными организациями;  

- рассматривают и рекомендуют к утверждению рабочие программы учебных предметов, 

дисциплин, профессиональных модулей, программ практик;  

- изучают и вводят в образовательный процесс новые педагогические технологии, средства и 

методы обучения и воспитания;  

- оказывают методическую помощь начинающим преподавателям и мастерам 

производственного обучения;  

- организуют взаимопосещение учебных занятий;  
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- создают секции студенческой конференции и организуют научное руководство 

подготовкой выступлений обучающихся.  

3.5 Цикловые комиссии обеспечивают повышение профессионального уровня своих 

членов через стажировки, курсы повышения квалификации, участие в семинарах, 

конференциях, подготовку аттестационных работ; при необходимости рассматривают 

отзывы о работе преподавателей для подготовки документов на поощрение, готовят 

характеристики преподавателей и мастеров производственного обучения. 

3.6 Члены цикловых комиссий ведут профориентационную работу в образовательных 

организациях в целях привлечения в учреждение абитуриентов и укрепления позитивного 

имиджа техникума.  

3.7 Цикловые комиссии ходатайствуют перед администрацией о поощрении лучших 

преподавателей, мастеров производственного обучения. 

 

4 ВЕДЕНИЕ ДОКУМЕНТАЦИИ  

4.1 Цикловая комиссия ведет следующую документацию:  

- план работы (Приложение  А);  

- индивидуальные планы преподавателей – членов комиссии;  

- протоколы заседаний;  

- иные документы, отражающие деятельность комиссии.  

4.2 План работы цикловой комиссии формируется на учебный год и утверждается 

заместителем директора по учебной работе. 

4.3 Отчет о работе цикловой комиссии представляется в конце учебного года. Оценка 

эффективности деятельности цикловой комиссии проводится по итогам учебного года. 
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Приложение  А 

Форма плана работы цикловой комиссии 

 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего 

образования 

«КЕРЧЕНСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ МОРСКОЙ ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

СУДОМЕХАНИЧЕСКИЙ ТЕХНИКУМ 

 

Индекс ______________ 

 

 

ГОДОВОЙ ПЛАН РАБОТЫ 

ЦИКЛОВОЙ КОМИССИИ 

____________________________________________ 

_____________________________________________ 

НА _____________________ УЧЕБНЫЙ ГОД 

 

                                           

 

 

   Председатель цикловой комиссии 

__________________________ 

___________________________ 

__________        ______________ 

 (подпись)                                     (И.О. Фамилия) 

 

 

Керчь, 20__ г. 

 

 

Рассмотрен на заседании  

цикловой комиссии  

_____________________________ 

_____________________________ 

Протокол № ____ 

« ___» __________  20___ г. 

Председатель ЦК__________ ______________ 

                                                (подпись)                (И.О. Фамилия) 

УТВЕРЖДАЮ 

Заместитель директора  

по учебной работе 

 

________   ________________ 

     (подпись)                 (И.О. Фамилия) 

«___» ____________ 20__ г. 
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1 ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О ЧЛЕНАХ КОМИССИИ 

 

Ф. И. О. 
Дата 

рождения 

Какое и когда 

окончил 

учебное 

заведение 

Педагогическое 

образование 

Стаж 

Год повы-

шения 

квалифика

ции 

План 

повы-

шения 

квалифика

ции 

Название 

преподавае-мой 

учебной 

дисциплины 

Категория, 

педаго-

гическое 

звание 

Домашний адрес, 

телефон 

Р
аб

о
ч

и
й

 

П
ед

аг
о

ги
ч

ес
к

и
й

 

Д
р

у
го

й
 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 
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2 АНАЛИЗ РАБОТЫ ЦИКЛОВОЙ КОМИССИИ ЗА ПРОШЛЫЙ ГОД 

 

ОТЧЕТ О РАБОТЕ ЦИКЛОВОЙ КОМИССИИ ЗА ____ УЧЕБНЫЙ ГОД 

 

ОСНОВНЫЕ ПРОБЛЕМЫ, РАССМАТРИВАЕМЫЕ ЦИКЛОВОЙ КОМИССИЕЙ В 

ТЕКУЩЕМ УЧЕБНОМ ГОДУ 

 

3 ПЛАН РАБОТЫ ЦИКЛОВОЙ КОМИССИИ 

 

Раздел 1 ОРГАНИЗАЦИОННАЯ РАБОТА 

Содержание 

мероприятий 
Срок исполнения Исполнитель 

Отметка о 

выполнении 

1 2 3 4 

 

 

Раздел 2 УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА 

Содержание 

мероприятий 
Срок исполнения Исполнитель 

Отметка о 

выполнении 

1 2 3 4 

 

 

Раздел 3 ПЛАН ЗАСЕДАНИЙ ЦИКЛОВОЙ КОМИССИИ 

Содержание 

мероприятий 
Срок исполнения Исполнитель 

Отметка о 

выполнении 

1 2 3 4 

 

 

Раздел 4 НАУЧНАЯ РАБОТА 

Содержание 

мероприятий 
Срок исполнения Исполнитель 

Отметка о 

выполнении 

1 2 3 4 

 

 

4 ГРАФИК ПОДГОТОВКИ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИХ МАТЕРИАЛОВ 

ФИО преподавателя 

Название 

методической 

разработки  

Срок  исполнения 
Отметка о 

выполнении 

1 2 3 4 

 

5 ГРАФИК ПРОВЕДЕНИЯ ОТКРЫТЫХ ЗАНЯТИЙ 

ФИО преподавателя 

Название темы 

занятия и учебного 

предмета, 

Дата исполнения 
Отметка о 

выполнении 
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дисциплины, МДК  

1 2 3 4 

 

7 ГРАФИК ВЗАИМОПОСЕЩЕНИЙ ПРЕПОДАВАТЕЛЕЙ ЦИКЛОВОЙ КОМИССИИ 

№ 

п/п 

ФИО посещающего 

преподавателя 

ФИО посещаемого 

преподавателя 

Месяц, год 

посещения 

Отметка о 

выполнении 

(отзыв) 

1 2 3 4 5 
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